
原文传递用户培训

——北京邮电大学原文传递宣传月系列活动之一
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茫茫“文海”中如何找到所需文献？

如何免费获取所需原文全文？

BALIS 原文传递系统为您服务
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一、体系简介

二、原文传递系统

三、读者系统的使用

四、服务约定
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一、体系简介

1. BALIS体系

2. 建立宗旨

3. 管理机构

4. 提供服务

5. 系统管理与维护

6. 主页网址

PDF 文件使用 "pdfFactory Pro" 试用版本创建 www.fineprint.cn

http://www.fineprint.cn
http://www.fineprint.cn


1. BALIS 体系

• BALIS：Beijing  Academic Library & 
Information System

• 为北京地区高校图书馆文献资源保障体系
• 是北京高校图工委领导下的北京地区高等
教育公共服务体系之一

2007年11月30日服务系统正式启动
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2. 建立宗旨

在北京市教委的领导下，把国家投资、现代
图书馆理念、先进技术手段、高校丰富文献
资源和人力资源整合起来，建设北京高等教
育文献联合保障体系，依托中国高等教育文
献保障系统（CALIS），实现文献信息资源共
建、共知、共享，以发挥最大的社会效益和
经济效益，为北京的高等教育服务，为北京
经济建设和社会发展服务
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3. 管理机构

为保证BALIS 体系的运行，北京市
教委成立了BALIS管理中心

该中心设在中国人民大学图书馆，负责
BALIS 项目的实施和管理，并通过原文
传递服务与馆际互借服务实现北京地区
高校间的文献资源共享
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4. 提供服务

馆际互借服务——返还式服务

成员馆间馆藏中文图书的互借服务

原文传递服务——非返还式服务

成员馆间印刷品及电子资源的电子全
文传送给读者的服务
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5. 系统管理与维护

• BALIS馆际互借系统
—— 北京邮电大学图书馆
负责管理、技术支持与维护

• BALIS原文传递系统
——中国人民大学图书馆
负责管理、技术支持与维护
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6. 主页：http://202.112.118.46/index.html
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二、BALIS原文传递系统

1. 系统组成

2.运行模式

3.主页网址

4.服务示意图
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1. BALIS原文传递系统组成

原文传递读者系统 原文传递管理系统

读者 原文传递员 中心管理员
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2. 系统运行模式——集中式

• BALIS原文传递系统安装在中心服务馆
——中国人民大学图书馆

• 中心管理员负责成员馆信息管理、事务处
理管理、年终费用结算、统计分析等整个
系统的信息维护管理
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2.系统运行模式——集中式（续）

• 成员馆负责审批自己院校读者的注册，处理
本馆的申请单，系统操作皆通过浏览器访问
中心服务器网关实现

• 读者在线向任一家成员馆直接提交申请单，
或向学科服务馆提交委托申请单
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3. 主页：http://202.112.118.46/ywcdwz/index.html
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4. BALIS 原文传递服务示意图
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三、读者系统的使用

1.  操作流程

2.  首次注册

3.  等待审批

4.  登录系统

5.  提交申请

6.  接收全文

7.  系统功能
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1. 操作流程

注册

待审批

登陆系统

提交申请

接收原文
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注册入口有两个2. 首次注册
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1. 必须选择自己所在学校：北京邮电大学
2. 准确填写姓名与证件号码，这是原文传递
员核实审批的重要依据

3. 准确填写电话号码，在查找文献信息遇到
问题时才能及时联系到您处理解决

4. 准确填写Email邮箱，确保收到全文

2. 首次注册——注意事项
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选择自己所在学校，操作截图如下所示

2. 首次注册——操作截图
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2. 首次注册——操作截图

选择自己所在学校，操作截图如下所示（续）
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审批依据

及时解决问题

接收全文

2. 首次注册——操作截图
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• 注册后，经审批才能登录系统提交
申请

• 审批由本院校原文传递员负责，故
注册时一定要选择北京邮电大学

• 读者注册后请携带注册证件到图书
馆403审核

3. 等待审批
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4. 登陆系统
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4. 登陆系统——主界面
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读者原文传递系统

目
录
检
索

申
请
单
查
询

帐
务
日
志
查
询

系
统
消
息

系
统
帮
助

个
人
消
息
维
护

4. 登陆系统——系统功能示意图
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直接填写申请单

• 已知文献信息，直接填写申请单
• 否则可先点击“目录检索”查找文献信息

5. 提交申请
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1. 文献信息尽量多填（相关信息可填到备注
栏中），以便缩短文献查找时间，尽快获
取原文

2. 不要缩写英文名称，给原文传递员查找文
献增添困难

3. 尽量选择文献所在图书馆为出借馆，未知
馆藏地址则选择学科服务馆进行委托申请

5. 提交申请——注意事项
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不要使用缩写

可选加急处理

5. 提交申请——已知文献馆藏地

已知文献馆藏地
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无加急处理

同时选

不要使用缩写

5. 提交申请——未知则选择学科服务馆
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申请单号：出借馆拼音首字母缩写加上顺序号

遇问题可直接与申请单
标记出的图书馆联系

5. 提交申请——提交结果
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邮箱接收到的PDF文件，打开如下所示
6. 接收全文——操作截图
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目录检索

申请单查询

帐务日志查询

系统消息

个人消息维护

系统帮助

7. 系统功能
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目前读者系统中有三种目录检索

• 全国期刊联合目录

• CCC 西文期刊目次库

• BALIS OPAC联合目录

7. 系统功能——目录检索

备注
1）全国期刊联合目录中检索到的文献信息
点击原文传递，系统自动转填申请单

2）CCC 西文期刊目次库中检索的文献信息
需要自己在申请单里填写
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1983年，由中国科学院文献情报中心牵头研建

学科范围

数学、物理、化学、天文地理、生命科学
农业、医药、信息科学、工业技术、社会科学

成员馆

全国400余家，为大型公共图书馆、中科院
图书馆、社科院图书馆、部委情报所、科研
图书馆、高校图书馆、军队卫生图书馆

7. 系统功能——目录检索
——全国期刊联合目录

PDF 文件使用 "pdfFactory Pro" 试用版本创建 www.fineprint.cn

http://www.fineprint.cn
http://www.fineprint.cn


7. 系统功能——目录检索
——全国期刊联合目录

检索入口有两个
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操作截图如下所示（续前页）

7. 系统功能——目录检索
——全国期刊联合目录
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7. 系统功能——目录检索
——全国期刊联合目录

操作截图如下所示（续前页）
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注意收藏卷期自动填写申请单

7. 系统功能——目录检索
——全国期刊联合目录

操作截图如下所示（续前页）

PDF 文件使用 "pdfFactory Pro" 试用版本创建 www.fineprint.cn

http://www.fineprint.cn
http://www.fineprint.cn


• CCC西文期刊目次库是CALIS管理中心负责
开发组建的网络目录检索平台
http://ccc.calis.edu.cn/
• 西文期刊篇名目次：3万多种

• 每星期更新：2.2万种现刊篇名目次

• 显示高校图书馆纸本馆藏和电子资源馆藏

7. 系统功能——目录检索
—— CCC西文期刊目次库
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操作截图如下所示

7. 系统功能——目录检索
—— CCC西文期刊目次库
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7. 系统功能——目录检索
—— CCC西文期刊目次库

操作截图如下所示（续前页）
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7. 系统功能——目录检索
—— CCC西文期刊目次库

操作截图如下所示（续前页）
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7. 系统功能——目录检索
—— CCC 西文期刊目次库

篇目浏览操作截图如下所示
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7. 系统功能——目录检索
—— CCC西文期刊目次库

该实例链接的全文库检索操作截图如下所示
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7. 系统功能——目录检索
—— CCC 西文期刊目次库

文摘库检索操作截图如下所示
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7. 系统功能——目录检索
—— CCC 西文期刊目次库

纸本馆藏操作截图如下所示

直点击后进入中国人民大学图书馆OPAC检索入口
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由 BALIS 管理中心负责组建

正在筹建中……

7. 系统功能——目录检索
—— BALIS OPAC联合目录
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选定时间范围，可按申请单号、文献名、文章名
出借馆名、自定义申请单号检索申请信息

7. 系统功能——申请单查询
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操作截图如下所示

7. 系统功能——申请单查询
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帐务日志查询

检索每张申请单的扣费信息与帐户缴费信息

7. 系统功能——帐务日志查询
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选定时间范围，按申请单号、文献名
或文章名，检索申请单的扣费情况

7. 系统功能——帐务日志查询
——事务日志

PDF 文件使用 "pdfFactory Pro" 试用版本创建 www.fineprint.cn

http://www.fineprint.cn
http://www.fineprint.cn


7. 系统功能——帐务日志查询
——事务日志

每笔申请缴费情况操作截图如下所示
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7. 系统功能——帐务日志查询
——缴费日志

帐户交款情况操作截图如下所示

PDF 文件使用 "pdfFactory Pro" 试用版本创建 www.fineprint.cn

http://www.fineprint.cn
http://www.fineprint.cn


显示原文传递员通过系统发给您的消息，可删除

7. 系统功能——系统消息
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框
中
信
息
可
自
己
修
改

7. 系统功能——个人信息维护
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四、服务约定

1. 服务内容
2. 服务承诺

3. 文献传递方式

4. 文献传递服务咨询
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1. 服务内容

文献类型：

期刊论文、学位论文、会议论文
等所有可供传递的文献类型

委托服务：

查询与索取国内外文献信息机构
文献的服务

版权约定：

图书不能超过整本图书的１／３
同本期刊不能超过４篇文章
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2. 服务承诺

加急文献传递：

１个工作日内做出响应，当日内送出全文
遇节假日顺延

普通文献传递：

１个工作日内做出响应，3个工作日内送出
全文，遇节假日顺延

非本馆馆藏文献：

因需要转发给其他图书馆或文献信息机构
处理，时间相应顺延
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3. 文献传递方式

Email传送PDF全文为主

打印原文读者自取为辅
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4.文献传递服务咨询

地 点：北京邮电大学图书馆
403室

联系人：李老师、侯老师

电 话： 62281933

E-Mail:serlib@bupt.edu.cn
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• 清华大学图书馆电子期刊导航
• http://nav.lib.tsinghua.edu.cn:88/journal/ej.

htm
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BALIS馆际互借

• 对象：中文图书
• 方式：返还式
• 服务口：二层中心书库
• 使用流程：注册用户－老师审批通过－
填写馆际互借单－二层中心书库拿书
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BALIS原文传递
• 对象：期刊论文、学位论文、会议论文、
科技报告、专利文献；可利用的电子全文
数据库

• 方式：非返还式
• 服务口：四层咨询室403
• 使用流程：注册用户－老师审批通过－填
写原文传递单－获取文献（一般为电子邮
件获取）
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其他活动

• http://www.lib.bupt.edu.cn/bookday/gjhj.jsp

• http://www.lib.bupt.edu.cn/bookday/jiangzu
o.jsp
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欢迎大家尽享

BALIS原文传递服务
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